
ขั้นตอนการ Export ข้อมูลนักเรียนนักศึกษาจาก DataCenter เข้าสู่ ศธ.02 

1.  การออกรหัสนักศึกษา 

- เข้าสู่ระบบ DataCenter 

 - double Click เลือก  ข้อมูลรับสมัคร 
 

 

 

 

 - เลือก  ออกรหัสนักศึกษา 

 

 

 

 
 

 

 

 - เลือก ระดับการศึกษา ประเภทวิชา และสาขาวิชา ที่ต้องการ หลังจากนั้นให้ Click ปุ่ม   

 

 

 

 

 

 



 

 - ปรากฏข้อมูลจ านวนนักเรียนสาขาวิชาที่เลือก   ให้ Click ปุ่ม   

 

 

 

 

 

 - ปรากฏรายชื่อนักเรียนให้เลอืกจัดกลุ่ม 

 

 

 

 

 

 

 - วิธีการในการจัดกลุ่มนักเรียน เช่นในกรณีที่มีหลายกลุ่ม 

  

 - เลือกนักเรียนตามที่ต้องการโดย Click ที่ช่องหน้าล าดับที่นักเรียน 

   

 

- เลือกกลุ่มที่ต้องการในช่องกลางว่าจะให้อยู่กลุ่มใด  

  - หลังจากนั้นให้ Click ปุ่ม เลือก รายชื่อนักเรียนที่เลือกจะไปอยู่ทางด้านขวา 

  - ถ้าต้องการย้ายนักเรียนกลับให้ Click ที่เคร่ืองหมายกากบาท 

  - สามารถจัดกลุ่มได้ตามที่แต่ละสถานศึกษาต้องการ 



 - Click เลือกนักเรียนที่ต้องการจัดกลุ่ม   

 - เลือกกลุ่มที่ต้องการ  หลังจากนั้น Click ปุ่ม  เลือก  

 

 

 

 

 

 

  

- รายชื่อนักเรียนที่เลอืกจะไปปรากฏทางด้านขวามือ ตามกลุ่มที่ต้ังไว้ 

 

 

 

 

 

 

 

 - Click ปุ่ม ออกรหัสนักศึกษา                          Click  OK  เพือ่ยืนยนัการออกรหัสนักศึกษา 

 

 

 

 

 



 - การออกรหัสเสร็จสมบูรณ์  Click OK  

 

 

 

 

 

 - Click ปุ่ม                        เพื่อตรวจสอบรายชื่อนักเรียนที่จัดกลุ่มแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 



2.  การสง่ออกข้อมูลนักเรียนนักศึกษา เพื่อน าเข้า ศธ.02 

 - Click เลือก  ส่งออกข้อมูลผู้ลงทะเบียน   

-  จะปรากฏกรอบ ให้ Click เลือก  

 

 

 

 

 

 

 

  - Click OK  เพื่อยืนยันการส่งออกข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

  - จะได้ File ชื่อ export_student.xls  (อยูใ่น drive c:   Folder Download ) 

 

 

 

 

 



-  ปิดกรอบการส่งออกข้อมูลผู้ลงทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 - ไฟล์ข้อมูลที่ได้ไม่ต้องแปลงนะครับ  

 

 การจัดกลุ่มนักเรยีน 

 - ทุกท่านสามารถจัดกลุ่มได้เองตามความต้องการ โดยเลือกนักเรียนได้เองที่ละคน หรือที่ละกลุ่ม 
โดยถ้าอยากให้นักเรียนอยู่กลุ่มไหนก็ใหเ้ลือกหมายเลขกลุ่มที่ต้องการก่อน แล้วกดปุ่ม เลือก โปรแกรมจะ
เรียงรายชื่อนักเรียนตามตัวอักษรอยู่แล้ว จะเอาโควตามาไว้แต่ละกลุ่มก็ให้เลือกตามต้องการแล้วเลือกกลุ่ม
ที่ต้องการแล้วกดปุ่ม เลือก 

 - ถ้าต้องการเลือก เช่น ต้ังแต่ล าดับที่ 1  - 40 ก็ให้พิมพ์ตัวเลขลงในช่องที่ใหใ้ส่ตัวเลขข้างบน 
จากนั้นกดปุ่ม เลือก  

 

 

 

 

 

 



 3. การยกเลิกการออกรหัสนักศึกษา 

- กลับไปยกเลิกการออกรหัสนักศึกษา (เพือ่ท าสาขาวิชาอื่นต่อไป หมายเหตุ:- สามารถท าทีละ
สาขา แต่ต้องกลับไปยกเลิกการออกรหัสของเก่าก่อน) 

 - กลับไปที่เมนู ออกรหัสนักศึกษา  

 - เลือก  ระดับการศึกษา ประเภทวิชา และสาขาวิชา   ที่ต้องการ หลังจากนั้นให้ Click ปุ่ม      

 

 

 

 

 

 

 - Click ปุ่ม OK  เพื่อยืนยัน 

 

 

 

 

 

 

 - ผลที่ได้ การออกรหัสถูกยกเลิก 

 

 

 

 



4.  การน าข้อมูลนักเรียนนักศึกษา เขา้ ศธ.02 

 -  เข้าสู่โปรแกรม ศธ. 02 

 เลือกเมนู  Help > โอนแฟ้มข้อมูลจากภายนอก >  น าเข้าจากแฟ้มข้อมูลรายบุคคล (std_xxxx) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - ปรากฏกรอบ น าเข้าข้อมูล   เลือก โอนข้อมูลนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 - ที่กรอบ ต้องการยกเลิกข้อมูลในแฟ้มเดิมหรือไม่ ให้ Click    No   

 

 

 

 

 - เลือก File  export_student   และ Click  OK 

 (  ให้ Copy File export_student.xls ที่อยู่ใน Download  มาไว้ที่ Drive D: ก่อน ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - การน าเข้าข้อมูลเรียบร้อย  Click  OK   เพื่อจบการท างาน 

 

 

 

 

 

 

 



 - ครวจสอบผลที่ได้ โดยดูจาก  ประวัตินักเรียนนักศึกษา(ปกติ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     ขออนุญาตเผยแพร่เพื่อให้งานทะเบยีนสามารถ Export ข้อมูลจาก DataCenter และน าเข้าสู่ ศธ.02 
ได้ ผิดถูกประการใด ขออภัยมา ณ ที่นี้ หวังว่าคงเกิดประโยชน์กับท่านไม่มากก็น้อย งานเราจะได้พัฒนา 

งานทะเบียน 


